
福州外语外贸学院物品领用单
　                                             

	申 领 人
	
	领用日期
	

	申领部门
	

	经费来源
	· 一级经费

· 二级经费（□行政办公经费  □教研经费  

□师资培训经费  □工会活动经费 

□就业指导经费  □学生活动经费）

	品 名
	规格型号
	数 量
	单价
	金 额
	用 途

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	部门负责人意见
	

	资产管理室意见
	

	物品领用人签章
	

	物品发放人签章
	


填写说明：
1.本单一式三联，一联仓库存根，一联报财务室核算，一联领用部门存查；

2.此单为通用单，适用于领用除固定资产以外的物品。

